Zalgeznik nr 2

Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartoéci nieprzekraczajacej 130 000 zt
przez MOPR w Krosnie

Znak sprawy: DPS.261.4.4.2023

Krosno, dnia 10.11.2023r.

ZAPYTANIE OFERTOWE DOTYCZACE SPRZEDAZY PODSTAWOWYCH
ARTYKULOW SPOZYWCZYCH I PRZEMYSLOWYCH NA PODSTAWIE BONOW
ZYWNOSCIOWYCH WYDAWANYCH PRZEZ MIEJSKI OSRODEK POMOCY
RODZINIE W KROSNIE DLA PODOPIECZNYCH.

LNAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kros$nie
ul. Piastowska 58, 38 - 400 Krosno

tel.: 13 43 204 59,

e-mail: poczta@moprkrosno.pl
strona internetowa: www.moprkrosno.pl

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Oznaczenie wedlug Wspélnego Stownika Zaméwien (CPV): 30.19.97.50 - 2 (Talony).

2. Postgpowanie w sprawie sprzedazy podstawowych artykulow spozywezych i przemystowych
na podstawie bonéw zywnos$ciowych wydawanych przez Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie w
Krosnie dla podopiecznych.

3. Przedmiotem zaméwienia jest sprzedaz podstawowych artykutow spozywczych i przemystowych
na podstawie bondéw zywnosciowych wydawanych przez Zamawiajacego dla podopiecznych
MOPR w Krognie w okresie od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

4. Bony zywno$ciowe uprawnia¢ beda podopiecznych MOPR w Krosnie do nabycia podstawowych
artykutéw spozywezych i przemystowych z wylgczeniem wyrobéw alkoholowych i tytoniowych.

5. Wykonawca w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia zobowiazuje si¢ do realizacji bonow
zywno$ciowych wystawianych przez Zamawiajacego na rzecz osoby uprawnionej korzystajacej z
pomocy spofeczne;j.

6. Realizacja bonéw bedzie polegata na wydawaniu przez Wykonawcg klientowi podstawowych
produktéw zywno$ciowych, w ilodci nie budzacej watpliwosci przeznaczenia ich na cele spozywcze
(a nie np. handlowe).

7. Bony beda realizowane w placowkach handlowych Wykonawey potozonych na terenie Gminy
Miasto Krosno.

8. Zamawiajacy wymaga aby realizacja bonow zywno$ciowych odbywala si¢ co najmniej
w 4 placéwkach handlowych Wykonawcy rozumianych jako sklepy poloZone na
terenie Gminy Miasto Krosno.

9. Bony zywnos$ciowe nie mogg podlegac wymianie na gotéwke i nie moze by¢ wydawana z
nich reszta.

10.Szacunkowa warto$é zamowienia to ok. 56 033,60 zt netto ( pie¢dziesiat sze$¢ tysiecy trzydziesci
trzy zlote  60/100). Podana szacunkowa wartoéé zamOwienia nie zobowigzuje
Zamawiajacego do realizacji zaméwienia W pelnej wysokosci. Wykonawca moze zadad
wylacznie wynagrodzenia naleznego za rzeczywiscie wykonang czg$¢ umowy. Ostateczna
cena za wykonanie przedmiotu umowy ustalona zostanie na podstawie faktycznej ilosci
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zrealizowanych bonéw zywnosciowych. W przypadku nie zrealizowania przedmiotu
umowy do wskazanej powyzsze szacunkowej wartoéci zamoéwienia Wykonawey nie
przyshugujac  wobec Zamawiajgcego zadne roszczenia z tego tytulu, w tym
odszkodowawcze, zado$éuczynienie.

IIL. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1%

10.

1l

12.

Skladanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego W rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) osobiscie
lub za poérednictwem poslanca lub ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego -
Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie ul. Piastowska 58, 38 - 400 Krosno — w sekretariacie.
Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia oferty w postaci dokumentu elektronicznego.

Wykonawea powinien umiesci¢ ofert¢ wraz z zalgeznikami w wewnetrznej (z adresem
zwrotnym) i zewnetrznej (nie oznakowanej) zamknigtej kopercie z napisem:

Oferta na ,,Zaméwienie bony tywnosciowe — nie otwiera¢ przed 22 listopada 2023 r. godz.
10:00”.

Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim, w oparciu o formularz ofertowy
i cenowy — wzor zalgczniki nr 1 do zapytania ofertowego.

Oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje wskazane w formularzu oferty — wzor zatgeznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

W ofercie nalezy wskaza¢ punkty handlowe (sklepy) wraz z podaniem danych adresowych, w
ktérych realizowany bedzie przedmiot zamdwienia.

Oferta oraz wszelkie dokumenty z nia skladane powinny zosta¢ podpisane przez Wykonawce
lub osobe nalezycie umocowang do reprezentowania Wykonawcy, wraz z przedtozeniem
pelnomocnictwa.

Do oferty Wykonawca zalacza:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z CEIDG; jezeli uprawnienie osoby
podpisujacej oferte do reprezentowania Wykonawcy nie wynika bezposrednio z tego
odpisu, dokument potwierdzajacy uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy, tj.
oryginat lub notarialnie potwierdzong kopi¢ petnomocnictwa dla tej osoby.
Zamawiajacy réwniez, przed podpisaniem umowy moze zazadaé do wgladu oryginat
lub notarialnie potwierdzona kopi¢ pelnomocnictwa;

2) formularz oferty — zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

3) zaparafowany projekt umowy - zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

4) o$wiadczenie wymagane od Wykonawey w zakresie RODO — zalacznik nr 3 — do
zapytania ofertowego;

5) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalgeznik nr 4 — do zapytania
ofertowego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.
Nalezy podaé ceng brutto, ktora jest sumg za wszystkie artykuty wymienione w zataczniku do
formularza oferty, ktére stanowig liste produktow najczesciej kupowanych przez
podopiecznych MOPR w Krosnie.

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania wynikajace z przedmiotu
zamdwienia, np. podatek VAT, itp.

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.




V. TERMIN ZLOZENIA I OTWARCIA OFERT:
1. Termin skladania ofert uptywa dnia 22 listopada 2023 r. do godz. 9:00.
2. Do ofert przestanych do Zamawiajacego liczy sie data i godzina dostarczenia oferty -dla
sachowania terminu decydujaca jest data wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego, a nie
nadania u operatora pocztowego.
3. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - Miejskim O$rodku Pomocy Rodzinie
w Kroénie pok. Nr 48 dnia 22 listopada 2023 r. o godz. 10:00 w obecnosci 0s6b uprawnionych
do otwarcia ofert.
4. Oferty otrzymane po terminie wskazanym w ust. 4 nie podlegaja ocenie.
5. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
3) inne omyiki polegajace na niezgodnoéci oferty z Ogloszeniem, niepowodujace
istotnych zmian w tredci oferty niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawcg, ktorego oferta zostala poprawiona.
Jezeli Wykonawca nie zgodzi sig na poprawienie omytki w ofercie w terminie 3 dni od otrzymania
zawiadomienia, Zamawiajacy odrzuci oferte.
5.Jezeli Wykonawca nie ztozy! oéwiadczefi lub dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia
postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawierajg bledy lub budzg wskazane
przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia
lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupelnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien zapytania ofertowego Wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne byltoby uniewaznienie postgpowania.
6. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe pelnomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia
zapytania ofertowego Wykonawey podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

VI. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktore nie zostaly odrzucone, na podstawie ponizszego kryterium
oceny i wyboru ofert.

Najkorzystniejsza oferta bedzie oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny brutto.
Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Maksymalna ilo§é punktow, jakie moze otrzyma¢ oferta za dane kryterium

Cena brutto (C)  100% — 100 pkt

Oferta najtaisza otrzyma 100 punktow. Pozostale proporcjonalnie mniej, wedlug formuly:
Cn/Cb x 100 x 100% = ilo$¢ punktow

gdzie:

Cn — najnizsza cena oferty brutto przedmiotu zaméwienia sposéréd ocenianych ofert,

Cb — cena oferty brutto przedmiotu zamoéwienia oferty badanej,

100 — wskaznik staty,

100% — procentowe znaczenie kryterium ceny oferty brutto przedmiotu zamoéwienia.
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do dwoch miejsc po przecinku.
O wyborze oferty zdecyduje najwyzsza ilos¢ punktow za kryterium Cena (C).
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VII. OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemnej, tj.
zlozenie oferty w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci wraz z wymaganymi
zalgcznikami.

2. Wezwania, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda tylko drogg elektroniczna.

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje droga elektroniczna, kazda ze stron na Zzadanie drugiej strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

VIII. INFORMACJE DODATKOWE:

L.

.
3.

10.

11

12.
13.

Realizacja zamo6wienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcy, osobom trzecim bez
pisemnej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni, tj. do dnia 22 grudnia 2023r.
Odrzuceniu podlega oferta Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca w ofercie (zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego) wskaze mniej, niz 4 placéwki handlowe (sklepy). w ktérych
moga by¢ realizowane bony zywnosciowe stanowigce przedmiot zamdwienia publicznego.
Zamawiajacy informuje, ze przedmiotowe zaproszenie nie stanowi oferty w rozumieniu
art. 66 Kodeksu cywilnego, ani nie jest ogloszeniem o zaméwieniu w rozumieniu ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ modyfikacji treSci niniejszego zapytania
ofertowego oraz prawo do uniewaznienia lub odwolania niniejszego postgpowania o
udzielenie zaméwienia. Modyfikacja tresci zapytania ofertowego nastapi w taki sposéb, w
jaki nastgpito jego przekazanie Wykonawcy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é
zamknigcia niniejszego postgpowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych
ofert.

Wykonawca moze zwroci¢é si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. W tym celu wykonawca powinien przesta¢ pytania na adres mailowy
poczta@moprkrosno.pl z powolaniem si¢ na nazwe postepowania.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, w sposob inny niz okreslony w Zapytaniu ofertowym lub po
terminie, spowoduje jej odrzucenie.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty i oplaty niezbedne dla realizacji zamowienia
wynikajace wprost z zapytania jak réwniez w nim nie ujgte, a bez ktorych nie mozna
wykona¢ zamdwienia zgodnie z zasadami wiedzy technicznej oraz nalezyta starannoscig
wynikajaca z profesjonalnego charakteru prowadzonej przez Wykonawcg dziatalnosci.

Z wylonionym Wykonawca zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z projektem
umowy, stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania
ofertowego na kazdym jego etapie, bez podania przyczyny, jak réwniez udzielenia
zamdwienia w zmniejszonym zakresie ilosciowym lub jakoSciowym.

Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskaza¢, ze nie moga
by¢ one udostepniane.

Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej.

Jezeli wybrani Wykonawcy beda uchylaé si¢ od podpisania umowy dotyczacej realizacji
ustugi, Zamawiajacy wybierze oferty najkorzystniejsze sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

IX. FORMALNOSCI PO UDZIELENIU ZAMOWIENIA:
1. Niezwlocznie po udzieleniu zamdéwienia Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej,
informacje o udzieleniu zaméwienia, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym
zawart umowe w sprawie zamowienia publicznego.



2. W razie nieudzielenia zamdwienia Zamawiajacy niezwlocznie zamieszcza na stronie
internetowej, informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

X. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA:

1. Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do podpisania umowy na
warunkach okreslonych w projekcie umowy stanowigcym zalgcznik do zapytania
ofertowego.

2. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w umowie w zakresie:

1) liczby oséb dla ktérych bgda wydawane bony towarowe,

2) wartoéci zamdwienia w przypadku zmiany liczby oséb dla ktérych bedg wydawane
bony towarowe objete przedmiotem zamowienia,

3) zmian przepiséw powszechnie obowigzujacych, ktére maja wplyw na tres¢ lub
przedmiot umowy.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany nieistotne postanowien zawartej umowy, rozumiane w ten
sposéb, ze wiedza o ich wprowadzeniu do umowy na etapie postgpowania o udzielenie
zaméwienia nie wplynelaby na krag podmiotéw ubiegajacych si¢ o to zamdwienie czy tez na

wynik postgpowania.

4. Warunkiem dokonania zmiany jest pisemne zawiadomienie z podaniem wystapienia
okolicznosci. DYREKTOR

5. Zmiany mozliwe sa wylacznie w formie pisemnego aneksu do Nimiovy o pod A¥EOREM | 1 f,inia
niewaznosci. W Kegsnie )

OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA:
1) Zgodniezart. 13 ust. 112 wzw. zart. 6 ust, 1 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej RODO informujemy, ze:

2) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Oérodek Pomocy Rodzinie w Kro$nie (MOPR Krosno) majacy swoja

siedzibe przy ul. Piastowskiej 58, 38-400 Krosno (nr telefonu kontaktowego 13 432 04 59, adres poczty elektronicznej email:
poczta@moprkrosno.pl).

3) W Migjskim Osrodku Pomocy Rodzinie w Kroénie wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych z ktérym mozna skontaktowac sig pod
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5)

6)

adresem Miejski O$rodek Pomocy Rodzinie w Krosnie, ulica Piastowska 58, 38-400 Krosno, z dopiskiem Inspektor Ochrony Danych lub
adresem poczty elektronicznej na adres email: iod@moprkrosno.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w
oparciu o zasade jawnosci postgpowan okreslona w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych, zwanej dalej ustawg
Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane nie krdcej niz przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
zgodnie z: obowigzujgeymi przepisami archiwalnymi - ustawg z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zakladowych;

Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach prawa, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreglonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22
RODO;

Posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; —~ na podstawie art. 16
RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; — na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODQO; — prawo do
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO; nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia
danych osobowych; — prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; — na podstawic art. 21 RODOQ prawo
sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust.
1 lit. ¢ RODO. Wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1| RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W trakcie oraz po zakoficzeniu postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego w przypadku gdy wykonanie obowigzku, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspoimiernie duzego
wysilku, zamawiajacy moze zada¢ od osoby, kt6rej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegélnosci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o udzielenie zamowienia.



Zalgczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz oferty — zalgcznik nr 1.

2. Projekt umowy - zalacznik nr 2 - dot. wydawania i realizacji bondw Zywnosciowych.
3. Os$wiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie RODO — zalacznik nr 3.

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zalacznik nr 4,



